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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos a seguir que permitan garantizar la eficiente, eficaz y efectiva
divulgacion de la informacion institucional tanto a los usuarios internos como
externos, a través de los diferentes medios de comunicacion escritos, verbales y
electronicos.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia Solicita a la Secretaria Técnica del & de Pu que
convoque a reunién a los miembros del Comité de Publicaci el fin de analizar y
aprobar las publicaciones a emitir y termina con la gevision torizacion de la
publicacién en los canales de comunicacion.

3. BASE LEGAL:

TIPO DE FECHA

NORMA (dd/mm/aaaa) RIPCION

cual se crea la Ley de
y del Derecho de Acceso a la
Publica Nacional y se dictan otras

”

Ley 1712 06/03/2014

r la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
mecanismos de prevencion, investigacion y
cion de actos de corrupcion y la efectividad del
ntrol de la gestion publica”.

Ley 1474

“Por el cual se dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la Contraloria de Bogotéa, D.C., se
modifica su estructura organica e interna, se fijan las
funciones de sus dependencias, se modifica su
planta de personal y se ajustan el sistema de
nomenclatura y los grados de la escala salarial de la
planta de personal y se dictan otras disposiciones”.

4. DEFINICIONES:

Acta Comité de Publicaciones. Documento en el que se registra lo aprobado en
reunién para ser publicado en un medio escrito.
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Afiche. Pieza impresa que refuerza una estrategia publicitaria 0 de comunicacion

Boletin de Prensa. Pronunciamiento oficial exclusivamente de la entidad acerca de
un hecho, tema o resultado de los procesos auditores.

P
Boletin Informativo. Pieza digital o impresa que fortalece la informacién divulgada
en una rueda de prensa, noticia publica o evento institucional

Comité de Publicacién. Reunion en la que se presentan,
temas que se incluirdn en el medio de comunicacién escrit

Comité de Redaccién. Reunién en la que se pres

Diagramacion. Composicion y organizacion de 0s para la presentacion de
contenidos digitales, escritos y visuales.

Emision. Transmisiéon en teIevw

Evento Institucional. Herramienta que se utiliza para dar a conocer un producto,
transmitir un mensaje o conseguir un resultado.

ama especifico.

ticia de ultima hora.

través de la prensa, radio o television.

Monitorear. Revisar en los diarios, emisoras y noticieros de television el impacto y la
difusién de una noticia.

OAC. Sigla correspondiente a la Oficina Asesora de Comunicaciones de la Entidad.
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Pendon. Pieza publicitaria impresa sobre una superficie usada en impresion digital
para promocionar o informar acerca de un evento, campafia 0 estrategia
comunicacional.

Piezas comunicacionales. Son los diversos desarrollos impresos realizados en
multimedia o comunicacionales, para informar sobre una campafia estrategia o
noticia

Plegables. Pieza comunicacional impresa de tres 0 mas cuerpos q fin

informar acerca de una campafa o estrategia comunicacional

Portal Web. Desarrollo tecnoldgico para internet que in a ciudadania sobre

el quehacer institucional. l

Produccion Piezas Audiovisuales. Realizacion de contenidos para medios de
comunicacion audiovisual

Programa de radio o television. Realizacion de contenidos audiovisuales o sonoros
para informar el quehacer de la entidad 4

Publicacién. Impreso que se divulga airavé uﬁdio escrito.

Redes sociales. Canales electrénicos para informar a la ciudadania, sobre noticias,

gestion, resultados y el quehacer de la entidad, y generar interaccion social entre
usuarios

Rendicion de cuentas. e comunicacion para informar, explicar y sustentar
a la ciudadania la [ por la entidad, la forma en que se administran los

0 en el que son invitados los periodistas de los medios de
radio y televisibn), para presentarles un tema o

lante. Pieza publicitaria impresa a media carta para reforzar una campafa o
estrategia comunicacional

h 4

5. ANEXOS:

Anexo No.1. Seguimiento y Control de la Informacion. Codigo formato PCE 01-001.
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6. DESCRIPCION D

EL PROCEDIMIENTO:

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

6.1

Elaboracién de pu

blicaciones impresas (period

icos, revistas, cartillas, folletos, etc.)

la Secretaria
Comité de

Solicita a
Técnica del
Publicaciones que convoque

publicacion, informandole
sitio, dia y hora

Contralor,
Director, Jefe
Oficina, Jefe

(Responsable de
la publicacién)

Presenta ¢
contenido d
teniendo en cue
i [, 13

Contralor, 9 ;
. a reunion a los miembros del
Director, Jefe "y L
. Comité de Publicaciones,
Oficina , ;
con el fin de analizar y
aprobar las publicaciones a
emitir.
Convoca de manera verbal, Observacion
via Outlook o a través de un En gcaso de tener previamente
Jefe Oficina memorando a los miembros ntenido de la publicacion,
Asesora de del Comit¢é y a, los Secretaria del Comité o
Comunicaciones |responsables de envia a los miembros, por

correo institucional, para su
revision.

Observacion
El responsable de Ia
publicacion debe sustentar
ante el Comité, el motivo por
el cual este trabajo amerita
ser publicado.

Contralor,
Contralor Auxi

Tecnologias de la
Informacion y las
Comunicaciones.
(Comité
Publicaciones)

@ ;

preso, digital, etc...)
publico al que va
gido. En caso de que sea

presa, se determinaran
todas las caracteristicas
técnicas.

Determina si la publicacion
se envia a la Direccion
Juridica Distrital de la
Alcaldia Mayor para su
incorporacion en la Biblioteca
Virtual de Bogota-BVB.

Acta Comité
de
Publicacione
[

Observacion

Si se decide publicar en la
Biblioteca Virtual se accedera
a la siguiente direccion
http://www.alcaldiabogota.gov
.co/BJV/portal/

Usuario

Clave

(Tener en cuenta lo
establecido en Decreto 654
de 2011, art. 110).
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Director,
Subdirector, Jefe
Oficina,
(Responsable de
las
comunicaciones)

Realiza los ajustes de ser
necesarios y los envia a la
OAC para el correspondiente
tramite de publicacion.

Jefe Oficina
Asesora de
Comunicaciones

Ordena el disefio, la
diagramacion y/o correccion
de estilo para la
correspondiente edicion.

Diligencia formato
“Seguimiento y Control de la

linformacion” del
procedimiento  “Divulgacion
de la Informacion
Institucional”

Tramita ante la Direc

Administrativa
reguerimient

ntratacion”,
iento  para
el contrato de

Observacion

nto de control

Verifica que el arte final, pieza
comunicacional o correccion
de estilo cumplan con las
especificaciones técnicas y
cuenten con el respectivo
visto bueno, para produccion
y/o publicacion.

ordina la realizacion de la
publicacion.

Publicacién

Punto de control
Verifica el buen manejo de la
imagen institucional.

Jefe Oficina
8 Asesora de
Comunicaciones

Ordena la remision de las

publicaciones a la
dependencia que solicitd el
trabajo para la

correspondiente distribucion
y la publicacion en la
Biblioteca Virtual Bogota-
BVB.

Observaciones

Las publicaciones pueden
llegar a la dependencia que
solicito el trabajo 0 a la OAC
segun el caso.
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PUNTOS DE CONTROL/

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS
OBSERVACIONES
6.2 Elaboracién boletin de prensa
Observacioén
Contralor Determina el tema del boletin gi(faus%er;termma la fmicigﬁ
9 Jefe Oficina de prensa y el funcionario (rueda Correo
Asesora de que dara las declaraciones a de
Comunicaciones |los medios de comunicacion. ., .
co 2 esté
Solicita la informacion
necesaria para la elaboracion
del boletin al responsable del
tema e informa al funcionario
Jefe Oficina 2;:O;ue dpe;rlgnad%afrsl eslaesI Observacion
10 Asesora de declaraciones pertinentes. La f(;rrn;a;]chr)]r; d?c? f:,; C%ugdeor;
Comunicaciones 9 , P
. . rreo electréonico
Diligencia F
“Seguimiento y control
informacion” donde,se i
Observacion
Jefe Oficina De acuerdo a la fuente o
11 Asesora de sector asignado a cada

Comunicaciones

periodista, 0 segun determine
el Jefe(a) de la OAC.

12

ta el proyecto del
de prensa al Jefe de

Solicita visto bueno del Jefe
de la dependencia que
genero la informacion.

13

Jefe Oficina
Asesora de
Comunicaciones

Presenta al Contralor el
boletin de prensa para su
visto bueno y aprobacion
final y define la manera en
que se presentara a los
medios de comunicacion.

Punto de control

Verifica que cumpla con las
caracteristicas  periodisticas
necesarias
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PUNTOS DE CONTROL/

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS
OBSERVACIONES
Coordina la logistica
Profesional necesaria, en caso de que se Observacion
14 Oficina Asesora | presente por medio de rueda El registro fotografico, filmico
de de prensa o0 su envio, en
Comunicaciones | caso de remitirse, por correo
electrénico.
publicada™en Pagina
Remite el boletin de prensa a a nivel interno, si es el
Profesional la Direccion de Tecnologias
15 Oficina Asesora |de la Informacion y las
de Comunicaciones —TIC- para Observacion
Comunicaciones |su publicacién en la pagina Unag, vez TIC habilite la
Web. alizacion de contenidos
la pagina Web, este
proceso se realizara desde la
OAC.
Profesional Realiza seguig
- Punto de control
Oficina Asesora o : L
16 de Se verifica la informacion en

Comunicaciones

el monitoreo de noticias.

6.3

17

18

la informacion a
car y la envia al Jefe de
OAC para su revision vy
aprobacion.

Comunicaciones

Revisa y aprueba los temas
a publicar.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

20

Profesional
Oficina Asesora
de
Comunicaciones

Publica informacién en redes
sociales

sociales.

Punto de control
Verifica la publicacion en las
correspondientes

redes

6.4

Realizacion programa de radio o television inst

itucional

21

Contralor
Jefe Oficina
Asesora de

Comunicaciones
profesionales
Oficina Asesora
de
Comunicaciones

Define esquema y tematica
del programa que se emitira,
las secciones y los invitados.

programas.

mision

debe
proceso
correspondiente
de los

e

22

Jefe Oficina
Asesora de
Comunicaciones
profesionales
Oficina Asesora
de
Comunicaciones

Solicita la informacién g
tratard en el programa a

e

23

Jefe Oficina
Asesora d

Formato
0 y Control de la
acion”.

Observacién

periodisticas

Periodistas elaboran las notas

correspondientes

24

Comunicaciones

Realiza guion de continuidad.

25

Jefe Oficina
Asesora de
Comunicaciones

Coordina la edicion de las
notas, en el caso de
television, en cuanto a radio
la emision del programa.
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PUNTOS DE CONTROL/

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS
OBSERVACIONES

Profesionales |Adelanta el respectivo Punto de control

26 Oficina Asesora | monitoreo televisivo o radial,| Programa Verifica que el oroarama hava
de segun el caso, para verificar emitido sido emi(tqi do prog y
Comunicaciones |la emision del programa. '
Jefe Oficina Solicta a la _empresa Punto de
contratada copia del

27 Asesora de

Comunicaciones

programa de televisibn o
radio.

6.5 Publicacién de informacién en la pagina Web

28

Director
Jefe Oficina
Asesora de

Comunicaciones

Remite a la Direcciéon de

Tecnologias de la
Informacion y las
Comunicaciones TICs la
informaciébn a publicar de
acuerdo a la periodicidad
establecida

Instrumento

Informacion
denominado
Publicacién

29

30

Director de

Observacion

Para el caso de los productos
rados en desarrollo de
Procesos de Estudios de
Economia y Politica Publica y
Vigilancia y Control a la
Gestion Fiscal, se debe dar
cumplimiento a lo establecido
en el procedimiento para la
Preservacion del Producto de
cada proceso.

la
formacioén en el portal Web
e informa a la dependencia
responsable, mientras se
produce el cambio de
plataforma tecnolégica y se
determinan los
administradores del
contenido correspondiente.

Observacion
Verifica que la informacion
sea publicada.

Una vez se produzca el
cambio de plataforma se dara
cumplimiento segln lo
establecido.
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PUNTOS DE CONTROL/

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS
OBSERVACIONES
Punto de control
g1 | Dvector o st | Yeten e 2 o yommacn |Verfce e o formaccy
de Oficina P Y publicada P P

publicada en la pagina Web.

exactamente viada a la

Direccion

6.6 Rendiciéon de cuentas, foros, eventos institucionales

Contralor,
Contralor Auxiliar,

, hora,
invitados

publicas,
rendicion de cuentas).

; Define los aspectos
Director, Jefe :
32 - relacionados con el foro o
Oficina Asesora A
de evento institucional.
Comunicaciones
Define y desarrolla estrategia
de divulgacion a nivel interno
y/o externo.
Establece respons
Jefe Oficina la elaboracio
Asesora de comunicacio
Comunicaciones | (folletos,
33| profesionales |tarjeta
Oficina Asesora
de

Comunicaciones)

informacion
acion  del
interno  y
jemplo, boletin
sa, guion del evento,

Observacion
En caso de ser necesario,
diligencia Formato
Sseguimiento y control de la
informacion.

34

Profesiona

ntrega artes de piezas
comunicacionales disefiadas
e informacién a divulgar para
visto bueno.

Piezas
comunicacio
nales e
informacion
a divulgar

Punto de control
Visto bueno de artes finales

de las piezas
comunicacionales para la
produccion y de la

informacion a divulgar por
parte de los organizadores del
evento.

35

Jefe Oficina
Asesora de
Comunicaciones

de
la

Ejecuta estrategia
comunicacion para
divulgacion del evento.

Punto de control
Se verifica logistica del
evento.
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No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS| PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
Observacion
36| Asesorade | Ordena cubrimiento del foro| (JOSEEE | B R e usion
. 0 evento institucional. gre P P u
Comunicaciones y filmicos. |interna o e segun el
caso.
6.7 Acompafiamiento y cubrimiento de eventos institucionales

Solicita de manera verbal,

Contralor, zigrrlr:aaﬁ;mie\r/\[[i rnfal}lllmicgI
37 | Director y/o Jefe ba Lo
- fotografico y/o periodistico
de Oficina L
de una actividad
institucional.
Asigna el cubrimiento de la ggser\gcelrgar;se una  nota
Jefe Oficina actividad, bien sea el d%stica se publicara en
38 Asesora de fotografo, camarografo y/o uno  de Iosp diferentes
Comunicaciones |el periodista, segun . L
medios de comunicacién
caso. R
institucional.
Fotog,rafo ylo Diligencia forp
camarografo de se especific
39 la Oficina P
evento que
Asesora de

Comunicaciones

6.8

Aprobacion de conte

40

41

Comunicaciones

comunicacionales

la  revision  del
ido, disefio ylo
acion de una pieza

Observacion

Se puede solicitar via correo o
mediante oficio la revision del
contenido  (correccion  de
estilo), el disefio de una pieza
comunicacional como  por
ejemplo: folletos, pendones,
afiches, volantes, plegables,
esferos y demas piezas
contenidas en el Manual de
Identidad Institucional.

Ordena revision
y/lo disefio de
comunicacional.

Jefe Oficina
Asesora de

de contenido
la pieza

Punto de control
Verifica buen
contenido y de
institucional.

manejo del
la imagen
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

42

Profesional
Oficina Asesora
de
Comunicaciones

Revisa el contenido y/o
disena la pieza
comunicacional.

43

Jefe Oficina
Asesora de
Comunicaciones

Remite a la dependencia
solicitante la aprobacion del
contenido y/o disefio de la
pieza comunicacional.

comunicacio

6.9

Difusién de informacion interna'y /o campafas

institucion

Solicta a la OAC Ila

Contralor, publicacién de informacién a
44 Director, Jefe | nivel interno o elaboracién de
Oficina una campafia o estrategia
requerida.
Entrega al profesio
informacion y define el
de comunicacion _inte -
Observacion
el que se ~
. L, En el caso de una campafia,
_ informacion X
Jefe Oficina . se define el nombre, slogan,
requerida. NN
45 Asesora de canal de comunicacion por el
Comunicaciones que se divulgara la
informacion 'y tiempo de
duracion.
Profesio a el producto de
46 disefniador o al direccionamiento

2labora  libreto  para




Lg”‘\ \ oc o Caddigo formato: PGD-01-002
\_-/)) PROCEDIMIENTO PARALA Cédigo documento:PCE-01
CONTRALORIA DIVULGACION DE LA INFORMACION Version: 5.0
- INSTITUCIONAL —
DEBOGOTA. D-C. Péagina 14 de 20

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS| PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Punto de control

Visto bueno de artes finales
de la campafa  para
produccién.

Jefe Oficina Revisa y autoriza la o
o Informacion

47 Asesora de publicacion en los canales de .
. P publicada :
Comunicaciones | comunicacion. . , L
informacion




©,

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA LA DIVULGACION DE LA INFORMACION
INSTITUCIONAL

Cddigo formato: PGD-01-002

Cédigo documento:PCE-01
Version: 5.0

Pagina 15 de 20

7. ANEXOS:

Anexo No.1. Seguimiento y Control de la Informacion. Cédigo formato PCE 0

©,

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA INFO

Cadigo formato: PCE-01-001

Cddigo documento: PCE-01
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Pagina: xdey

DEPENDENCI
A

@

DOC
UME
NTO

@)

ENTREGA FECHA DE ENTREGA ENVIADO A
DOCUMENTO EDIO DE DIVUL INFORMACION MEDIOS
(4) PERIODISTA (7) (8)
T'@;‘A ASIGNADO
5
FISICO | DIGITAL ®) PROGRAMA A A Sl NO

RADIO O TV

PERIODISTA | JEFE OAC

Instrucciones de diligenciamiento

(1) Dependencia: registre la depend
(2) Documento: determine el ti
(3) Tema: registre el tema
(4) Entrega documento:
(5) Periodista asignado: ft
(6) Medio de Divulgagif
(7) Fecha entreg
(8) Enviado a

istra la informacion.

OAC a quien se le entrega la informacion

itido asi: Informe, Pronunciamiento, entre otros.

que fue suministrado el documento: fisico o ddigital.
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8. CONTROL DE CAMBIOS:

Numero y fecha
del Acto

Version - . Descripciéon de la modificacion

Administrativo

que lo adopta
Numeral 7,1 Elaboracién de publicacioneg 10,
Jefe OAC "Verifica finalmente que | y
disefio se encuentre ajustado a Iy
ordena la impresion" quedo e de

control.
el punto 4, Jefe
y establece los
tablecido como punto de
mpresas, en el punto 4,
diagramacion y el manejo
remite a la persona que hizo
n del contenido y Visto Bueno"
punto de control.
boracion de comunicados y realizacion de
10 R.R.00

' febrero 14de 2008 0 6 Director o Contralor "revisa el comunicado

rensa y le da el Vo.Bo.", quedd establecido como
punto de control.

n el punto 7 se elimina el formato "Envio de

Comunicados y/o Convocatoria a Ruedas de Prensa", por
cuanto no se justifica su existencia cuando se cuentan con
herramientas tecnolégicas que permiten la verificacion
inmediata del envio de la informacion.
En el punto 9 se elimina:;" Remite a la Direccion de
Informatica el comunicado para publicarlo en el Portal
Web" y se modifica por: "Publica en la pagina Web el
comunicado".

Asi mismo, se elimina de la columna puntos de control y
observaciones "la solicitud de publicacién se hace via e-
mail".

En el punto 10 en la columna, Registro se modifica "CD de
audio y video 6 casete de audio y video" por "Monitoreo de
noticias" y se elimina de la columna puntos de control y
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observaciones "ElI monitoreo se podra hacer de dos
maneras: las noticias de radio y TV son grabadas por los
periodistas de la GAC, de acuerdo a ‘
noticieros que designe previamente el
contratando el servicio con una firma esg
Elimina todo la actividad del punto

11:"Profesional GAC" "Realiz
los diarios donde se publicé
prensa y de acuerdo al cfi

Portal Web e Intr

se publicard en las
nte, los archivaenla AZy
spondiente” "La actividad
i6n de las noticias de radio y

meral 7.6 programa de radio y televisiébn se modificaron
iguientes’” actividades; En el punto 5: se cambia la
oreto del programa" por "guion de continuidad".

el punto 7: se modifica "Edita el programa
espondiente" por "entrega material para la edicién de
da nota". Elimina de la columna puntos de control y
observaciones: "El profesional de la OAC coordinara el
proceso".

. 021 del 19 de
Agosto de
2010

Se modifica el nombre del Numeral 7.7, asi: "Publicacion
de Informacion en la pagina Web", para determinar los
responsables, tiempos y otros aspectos de las
comunicaciones electronicas de la entidad que seran
publicadas en la pagina Web. Se incluyen los Anexos: 1.
Aspectos a tener en cuenta para la publicacion de
informacion en los medios electronicos de la entidad; y 2.
Responsables y términos para rendir informacion para
publicar en la pagina Web.

3.0

R.R. 022 del 01
agosto de 2011

El procedimiento se ajusté de acuerdo con la nueva
estructura para elaborar procedimientos, establecida en la
Resolucion Reglamentaria No. 017 de 2013 y con la
version 11.0 del Manual del Sistema Integrado de Gestion
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de la Contraloria de Bogot4d D.C., adoptada mediante
Resolucion Reglamentaria No. 020 del 09 de mayo de
2013.

Se modifica el cddigo del Procedimiento

Se adiciona: Ley 1474 de | 2011 y Acuerdo 519
de diciembre 26 de 2012

En "Definiciones", se o0 con rendicién
de cuentas.

En la descripci los
responsables, puntos de
control y se adiciona jonado con rendicion de
cuentas, J igui ia la numeracién de las

pia de version 4.0 ala 5.0.

objetivo, alcance vy definiciones del

la Descripcion del Procedimiento se precisaron
actlividades, puntos de control y observaciones, asi:

ajustaron las actividades del procedimiento, los
responsables, actividades, observaciones, y puntos de
control, por consiguiente cambia la numeracion de las
actividades.

Numeral 6.1 se ajusto el titulo “Elaboracién publicaciones”
por Elaboracién de publicaciones impresas (periddicos,
revistas, cartillas, folletos, etc.)

Punto 2, Punto de control / observaciones se agrego: En
caso de tener previamente el contenido de la publicacion, la
Secretaria del Comité lo envia a los miembros, por correo
institucional, para su revision.

Punto 4, se define como responsable Jefe OAC y en la
actividad Analiza la publicacion y en caso de ser aprobada,
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se envia a la Oficina Asesora de Comunicaciones para la
correspondiente publicacion

Numeral 6.2 se reemplazaron todas Iz
“Publicaciones periddicas (perlodlco
otros”, y se reemplazé por Elaboragi

correo, redes sociales). E
control Diligencia Form

informacién” donde la
informacion como j iodista que se la
entrega, tema, fe lica 0 no. En el punto 16 en

Registro: Boletin de

Numeral
es, volantes entre otros)” por
ciéon en Redes Sociales” y se

laboracién de comunicados y realizacién
prensa”, se reemplazé por “Realizacion
Radio o Television Institucional” en la

24 se adicion6 en el punto de
roI/observamones archivo del programa (TV), copia
grabacion (radio), en caso de que se realicen.

umeral 6.5 se elimind “Suministro de informacién a
periodistas que cubren diferentes medios de
comunicacion™, 'y se reemplazé por “Publicacion de
Informacion en la Pagina Web”.

Numeral 6.6 traslado de actividades de “Acompafiamiento
y cubrimiento de eventos institucionales” al numeral 6.7 y
se reemplaz6 por “Rendicién de cuentas, foros, eventos
institucionales” al que se le adicionaron las actividades 29,
30,31,32y 33

Numeral 6.7 “Programa de radio o televisién institucional”
se traslado al numeral 6.4 y se reemplazé por
“Acompafiamiento y cubrimiento de eventos
institucionales’.
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R.R.0O

5.0 octubr

20

de
8d

Numeral 6.8 “Actualizacion portal Web”.... se reemplazo
por Aprobaciébn de contenido y/o disefio de piezas
comunicacionales (folletos, pendones, afiehes plantes,
plegables, esferos y demas piezas ‘
contenidas en el Manual de Identidad
adicionaron las actividades 37,38, 3

Numeral 6.9 “Realizacion
traslad6 al numeral 6.6 y e lazé quedo “Difusion
de informacion interna
donde se anexaron la

Se elimina el AN . ectos a tener en cuenta para
la publicacién de in medios electrénicos
de la entidad”, este fue incorporado,
de la Informacion y las
a WEB en “Politicas de

se agrega lo relacionado con redes




